PHÒNG NỘI VỤ

                       KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2015

	STT
	Kế hoạch công tác
	Người thực hiện

	1
	Tiếp tục củng cố lãnh đạo các phòng, ban, các xã-thị trấn
	Lãnh đạo

	2
	Chuẩn bị các điều kiện phục vụ công tác kiểm tra CCHC của tỉnh tại huyện
	       Đ/c Vinh
Đ/c Quang

	3
	Tham mưu Quyết định tạm giao biên chế hành chính, sự nghiệp, hợp đồng năm 2016
	Đ/c Hạt

Đ/c Quang

	4
	Tham mưu UBND huyện thông báo kết luận kiểm tra công tác Cải cách hành chính gắn với việc kiểm tra công tác Nội vụ, Văn thư-lưu trữ; việc xây dựng và thực hiện quy chế làm việc theo quyết định 77 của Thủ tướng Chính phủ năm 2015
	       Đ/c Thu

Đ/c Quang

	5
	Tiếp nhận hồ sơ bình xét thi đua năm 2015; Đồng thời tham mưu họp Hội đồng chấm sáng kiến kinh nghiệm và giải pháp công tác
	Đ/c Vinh

Đ/c Hiệp

Đ/c Mai

	6
	Tham mưu tổ chức Lễ trao danh hiệu Bà Mẹ VNAH cho 56 Mẹ.
	Lãnh đạo

 Đ/c Hiệp-Đ/cMai

	7
	Tham mưu xét kỷ luật CBCCVC vi phạm
	Lãnh đạo-Đ/c Dõng-Đ/c Quang

	8
	Báo cáo kết quả đánh giá CBCCVC và KKTSTN năm 2015
	Đ/c Dõng-Đ/c Quang

	9
	Tham mưu ban hành Kế hoạch chuyển đổi vị trí công tác đối với vị trí kế toán xã.
	Lãnh đạo-Đ/c Dõng

	10
	Triển khai, tiếp nhận và tham mưu chấm sơ loại bài thi CCHC gửi tỉnh
	Lãnh đạo

Đ/c Quang

	11
	Tiếp tục theo dõi quản lý lớp QLNN ngạch Chuyên viên
	Đ/c Dõng

	12
	Tổ chức Hội nghị hướng dẫn khai thác trang Web của Phòng; triển khai cuộc thi CCHC
	Đ/c Vinh-Đ/c Vũ

	13
	Xây dựng Kế hoạch địa giới hành chính gắn thực hiện Quyết định 513 của Chính Phủ
	Đ/c Thu-Đ/c Dõng

	14
	Chuẩn bị nội dung Hội nghị CBCC đầu năm 2016
	CBCC liên quan

	15
	Nâng mức phụ cấp thâm niên nhà giáo đợt 2
	Đ/c Hạt- Đ/c Vũ

	16
	Báo cáo nâng lương trước hạn cho Sở Nội vụ
	Lãnh đạo

Đ/c Quang


