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PHÒNG NỘI VỤ
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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2016
	TT
	Công việc
	Người thực hiện

	1. 
	Tiếp tục tham mưu cũng cố lãnh đạo các phòng, ban thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	2. 
	Ban hành Thông báo Kết luận kiểm tra công tác CCHC, văn thư - lưu trữ năm 2016;
	Lãnh đạo, Đ/c Quang, Vũ

	3. 
	Tham mưu Hội đồng TĐKT huyện họp xét Huy hiệu Quảng Nam;
	Đ/c Vinh + Hiệp + Mai

	4. 
	Phối hợp tổ chức chấm điểm thi đua ngành Nội vụ năm 2016;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	5. 
	Kiểm tra, rà soát việc hợp đồng những người hoạt động không chuyên trách cấp xã;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	6. 
	Tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức năm 2017
	Lãnh đạo, đ/c Dõng

	7. 
	Tham mưu xử lý kỷ luật
	Đ/c Thu, Dõng

	8. 
	Tham mưu họp Hội đồng TĐKT huyện xét thi đua các xã, thị trấn và khen cao năm 2016
	Đ/c Vinh + Hiệp + Mai

	9. 
	Thẩm định, trình nâng lương trước hạn đối với cán bộ, công chức viên chức theo quy đinh
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	10. 
	Triển khai phần mềm Quản lý cán bộ, công chức, viên chức
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	11. 
	Tổ chức kiểm tra việc hợp đồng và sử dụng kinh phí hợp đồng đối với ngành giáo dục
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	12. 
	Ban hành kế hoạch chuyển đổi vị trí công tác kế toán
	Lãnh đạo, đ/c Dõng

	13. 
	Tham mưu UBND huyện phê duyệt kết quả và ban hành Quyết định tuyển dụng công chức cấp xã năm 2016
	Lãnh đạo, đ/c Dõng

	14. 
	Tham mưu UBND huyện báo cáo công tác Văn thư – lưu trữ năm 2016
	Lãnh đạo, Đ/c Phương



