	UBND HUYỆN THĂNG BÌNH

PHÒNG NỘI VỤ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1. 
	Tiếp tục tham mưu cũng cố lãnh đạo các phòng, ban trực thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	2. 
	Xây dựng Đề án thành lập Trung tâm kỹ thuật nông nghiệp huyện Thăng Bình;
	Lãnh đạo, đ/c Hằng

	3. 
	Tổng hợp kết quả đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, thị trấn năm 2017;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ, Hằng

	4. 
	Tham mưu thành lập Hội đồng tổ chức xét tuyển chức danh Trưởng Công an xã theo kế hoạch;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Vũ

	5. 
	Tiếp tục thực hiện các chế độ chính sách đối với CBCCVC huyện và cấp xã;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Hằng

	6. 
	Tham mưu chấm điểm và xếp loại công tác xây dựng chính quyền các xã, thị trấn năm 2017;
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp

	7. 
	Tổng hợp hồ sơ khen thưởng năm 2017 của các cơ quan, đơn vị trình Hội đồng Thi đua – Khen thưởng huyện xét duyệt;
	Lãnh đạo, đ/c Mai

	8. 
	Tiếp tục rà soát, sắp xếp hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	9. 
	Phối hợp các xã, thị trấn xác định lại các mốc địa giới hành chính giữa các xã, thị trấn;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Vũ

	10. 
	Tiếp tục tổ chức kiểm tra, giám sát việc thực hiện Chỉ thị 22/CT-UBND và Chỉ thị 26/CT-UBND của UBND tỉnh tại các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	11. 
	Tham mưu UBND huyện ban hành quyết định nghỉ hưu theo Nghị định 108/2014/NĐ-CP;
	Lãnh đạo, d/c Hằng

	12. 
	Phối hợp với UBMTTQVN huyện tổ chức thăm và gặp mặt các chức sắc công giáo và tin lành, hướng dẫn quản lý hoạt động tôn giáo trong dịp lễ Noel năm 2017;
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp

	13. 
	Thẩm tra tiêu chí 18 đối với 04 xã về đích nông thôn mới năm 2017;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	14. 
	Tham mưu thực hiện quy trình xử lý kỷ luật công chức cấp xã;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ, Dõng

	15. 
	Tổng hợp kê khai tài sản, thu nhập đối với CBCCVC thuộc diện kê khai tài sản;
	Đ/c Hằng, Vũ

	16. 
	Thẩm định hồ sơ đề nghị nâng lương trước thời hạn cho CBCCVC;
	Lãnh đạo, đ/c Hằng, Vũ

	17. 
	Rà soát kinh phí năm 2017;
	Lãnh đạo, Đ/c Mai

	18. 
	Chuẩn bị các nội dung để tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức năm 2018;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	19. 
	Tham mưu thực hiện quy trình miễn nhiệm, bầu bổ sung các thành viên các Ban HĐND huyện và thành viên UBND huyện nhiệm kỳ 2016 – 2021.
	Lãnh đạo, đ/c Vũ, Dõng



