	UBND HUYỆN THĂNG BÌNH

PHÒNG NỘI VỤ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2017
	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1. 
	Tiếp tục tham mưu cũng cố lãnh đạo các phòng, ban trực thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	2. 
	Hoàn chỉnh Đề án vị trí việc làm và cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp cho các cơ sở giáo dục để hoàn chỉnh tham mưu UBND huyện trình tỉnh phê duyệt
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp

	3. 
	Tiếp tục đôn đốc các đơn vị nhập dữ liệu vào phần mềm Quản lý CBCCVC, xây dựng và ban hành quy chế vận hành phần mềm;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	4. 
	Thông báo kết luận kiểm tra công tác cải cách hành chính năm 2017;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	5. 
	Chuẩn bị nội dung phục vụ thẩm định Đề án Vị trí việc làm cơ cấu ngạch công chức huyện Thăng Bình;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	6. 
	Tham mưu hướng dẫn và tiếp nhận hồ sơ đánh giá, phân loại cán bộ, công chức, viên chức và bản kê khai tài sản thu nhập, phiếu bổ sung lý lịch năm 2017.
	Lãnh đạo, đ/c Hằng, Dõng

	7. 
	Tham mưu tổ chức tiếp nhận nguyên trạng các Trạm trực thuộc Chi cục của Sở NN&PTNT để thành lập Trung tâm kỹ thuật nông nghiệp đi vào hoạt động kể từ ngày 01/01/2018 theo Công văn số 5470/UBND-NC ngày 10/10/2017 của UBND tỉnh Quảng Nam
	Lãnh đạo, đ/c Hằng

	8. 
	Tiếp tục tham mưu chấm điểm xếp loại công tác xây dựng chính quyền đối với các xã, thị trấn còn lại.
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp

	9. 
	Tiếp tục sắp xếp hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	10. 
	Tham mưu đánh giá, phân loại cán bộ, công chức là thủ trưởng các cơ quan, Chủ tịch UBND các xã, thị trấn. 
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Hằng

	11. 
	Tiếp tục tham mưu xác định lại mốc địa giới hành chính bị thất lạc tại các xã trên địa bàn huyện.
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Vũ

	12. 
	Tiếp tục tổ chức kiểm tra, giám sát việc thực hiện Chỉ thị 22/CT-UBND và Chỉ thị 26/CT-UBND của UBND tỉnh tại các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan



