	UBND HUYỆN THĂNG BÌNH

PHÒNG NỘI VỤ
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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7 NĂM 2017
	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1. 
	Tiếp tục tham mưu cũng cố lãnh đạo các phòng, ban trực thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	2. 
	Tham mưu họp bàn phân công lại hợp đồng tại các cơ quan;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	3. 
	Tiếp tục đôn đốc các đơn vị nhập dữ liệu vào phần mềm Quản lý cán bộ, công chức, viên chức và xây dựng quy chế vận hành phần mềm;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	4. 
	Chuẩn bị đề cương, lịch để tổ chức kiểm tra cải cách hành chính;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ, Dõng

	5. 
	Báo cáo Phương án giải thể Trung tâm Giáo dục thường xuyên – Hướng nghiệp và dạy nghề huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	6. 
	Tham mưu UBND huyện ban hành quyết định chuyển xếp lại hạng chức danh nghề nghiệp đối với viên chức giáo viên;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	7. 
	Tổng hợp hồ sơ chuẩn bị tham mưu xét tiếp nhận giáo viên;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	8. 
	Tham mưu UBND huyện ban hành quyết định phân công công chức trúng tuyển sau khi có quyết định tuyển dụng;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	9. 
	Tổ chức trao danh hiệu Bà Mẹ Việt Nam anh hùng;
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp, Mai

	10. 
	Xây dựng kế hoạch tổ chức bồi dưỡng đại biểu HĐND cấp xã;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng

	11. 
	Tổ chức lớp Quản lý nhà nước ngạch chuyên viên;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	12. 
	Chuyển đổi vị trí công tác kế toán theo Nghị định 158;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	13. 
	Chuẩn bị nội dung họp HĐND huyện miễn nhiệm, bầu thành viên UBND;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	14. 
	Thực hiện quy trình xét kỷ luật đối với CBCC xã Bình Minh.
	Lãnh đạo, đ/c Dõng



