	UBND HUYỆN THĂNG BÌNH

PHÒNG NỘI VỤ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2017
	TT
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1. 
	Tiếp tục tham mưu cũng cố lãnh đạo các phòng, ban trực thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	2. 
	Tham mưu văn bản tăng mức lương cho hợp đồng lao động tại các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND huyện;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	3. 
	Tiếp tục đôn đốc các đơn vị nhập dữ liệu vào phần mềm Quản lý CBCCVC, xây dựng và ban hành quy chế vận hành phần mềm;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	4. 
	Tiến hành kiểm tra công tác cải cách hành chính năm 2017;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	5. 
	Tham mưu UBND huyện ban hành quyết định chuyển xếp lại hạng CDNN đối với viên chức giáo viên;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	6. 
	Xây dựng Đề án vị trí việc làm trong các cơ sở giáo dục công lập;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	7. 
	Tiếp tục theo dõi và tổ chức lớp Quản lý nhà nước ngạch chuyên viên;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Vũ

	8. 
	Tự kiểm tra hồ sơ bổ nhiệm cán bộ lãnh đạo, quản lý, thi tuyển, xét tuyển CCVC;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	9. 
	Tổ chức tập huấn công tác văn thư, lưu trữ theo chủ trương của tỉnh;
	Lãnh đạo, đ/c Phương

	10. 
	Tiếp tục kiểm tra tiêu chí 18 đối với các xã về đích nông thôn mới;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng, Vũ

	11. 
	Tham mưu UBND huyện ban hành văn bản ủy quyền việc tổ chức tang lễ Mẹ Việt Nam anh hùng;
	Đ/c Thu

	12. 
	Tổ chức làm việc với các địa phương về công tác tôn giáo;
	Lãnh đạo, đ/c Hiệp

	13. 
	Tiếp nhận và thẩm định hồ sơ nghỉ tinh giản biên chế theo Nghị định 108/2014/NĐ-CP đợt 01 năm 2018;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	14. 
	Tham mưu UBND huyện Tờ trình và Phương án điều chỉnh địa giới hành chính 02 xã Bình Trị và Bình Định Bắc trình UBND tỉnh;
	Lãnh đạo, đ/c Dõng

	15. 
	Báo cáo việc thực hiện Chỉ thị 26/CT-UBND của UBND tỉnh theo định kỳ;
	Lãnh đạo, đ/c Vũ

	16. 
	Tiếp tục tổ chức kiểm tra, giám sát việc thực hiện Chỉ thị 22/CT-UBND và Chỉ thị 26/CT-UBND của UBND tỉnh tại các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện;
	Lãnh đạo, CBCC liên quan

	17. 
	Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu, chứng từ bàn giao.
	Lãnh đạo, đ/c Mai



